
Turistička zajednica općine Viškovo 
Viškovo 31, 51216 Viškovo 
OIB: 10440877323 
 

Viškovo, 21. srpnja 2025.  godine 

 
 

POZIV NA DOSTAVU PONUDE 
Usluga suorganizacije manifestacije „Matejna 2025“ 

CPV: 79952000-2 
 

1. PODACI O NARUČITELJU: 

Turistička zajednica općine Viškovo 

Viškovo 31, 51216 Viškovo 

OIB: 10440877323 

Tel.: +385 51 257 591 

E-mail: info@tz-viskovo.hr 

2. VRSTA POSTUPKA 

Sukladno čl. 12. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) za nabavu roba i usluga te provedbu 

projektnih natječaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR i radova procijenjene 

vrijednosti manje od 66.360,00 EUR, Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave 

propisne Zakonom o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22). 

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE 

4/2025 

4. PROCJENJENA VRIJEDNOST NABAVE 

25.000,00 EUR bez PDV-a 

5. OPIS PREDMETA NABAVE 

Predmet nabave glasi: „Usluga suorganizacije manifestacije „Matejna 2025.“ 

       Ponuditelj se za potrebe suorganizacije obvezuje osigurati sljedeće: 

1. Natkriveni prostor 

a. Šator dimenzija  750 m2 (25m*30m) 

b. Pozornicu dimenzija 48 m2 (8m*6m) – uređenu platnom 

c. Garderobu (1x) i VIP prostor (1x) za potrebe odvijanja manifestacije tijekom svih 24 

sata odvojen od ostatka šatora, usporedno sa postavljenom binom, svaki približno 

dimenzija 5m*5m 
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Sve navedeno treba biti montirano u četvrtak, 18.09.2025. do 21.00 sat, a demontirano u 

ponedjeljak 22.09.2025. do 18.00 sati. 

2. Ozvučenje i rasvjetu za potrebe nastupa glazbenih izvođača i udruga s područja Viškova koje 

koriste šator tijekom 24 sata u razdoblju od 19.09.2025. do 21.09.2025. do 21.00 sat po 

sljedećoj specifikaciji: 

a. Ozvučenje: minimalno 20.000 w sa pripadajućim mixerom 32-48ch ovisno o izvođaču, 

kompresorima, efektima, eq, mikrofonima. Monitorski sistem od minimalno 5 linija sa 

pripadajućim mixerom 32-48ch ovisno o izvođaču, kompresorima, efektima, eq, min.6 

monitora. 

b. Rasvjeta: Dvije aluminijske rampe od 9m do 12m sa pripadajućim stativima za dizanje 

ozvučenja i rasvjete, 4 movinghead uređaja minimalne snage 575W, 2432 reflektora 

(PAR64 ili LED min 36*3m) sa pripadajućim mixerom, dimmerom i kablovima. 

 

3. Distribuciju i lijepljenje plakata tjedan dana prije manifestacije, a zatim i skidanje istih, na 

području općine Viškovo te svim susjednim općinama i gradovima (Opatija, Matulji, Kastav, 

Klana, Jelenje, Čavle, Kostrena, Bakar, Kraljevica i Rijeka): 

a. Plakata izvođača: svaki izvođač po 100 kom 

b. Plakata s programom Matejne: 100 kom 

 

4. Prijavu javnog skupa kod PU Primorsko-goranske i odgovornost za javni skup za vrijeme 

odvijanja zabavnog programa u šatoru od 19.09.2025. od 19.00 sati do 21.09.2025. do 21.00 

sat, sukladno Zakonu o javnom okupljanju. 

 

5. Ugostiteljsku ponudu unutar postavljenog šatora kako slijedi: 

a. 3 unutarnja šanka dužine do 10m za posluživanje pića 

b. Prostor za kuhanje i usluživanje hrane uz šator zaštićen i natkriven pagodama s 

organiziranom gastro ponudom 

c. 20 pivskih setova za potrebe konzumacije jela 

 

6. Ugostiteljsku ponudu ispred postavljenog šatora kako slijedi: 

a. 3 drvene kućice dimenzija 2,80m*2,40m – gastro ponuda 

b. 2 pagoda bara za posluživanje pića  

c. Prostor predviđen za sjedenje: visoki barski stolovi, namještaj od paleta za sjedenje 

prigodno dekoriran te ostali prigodni namještaj za sjedenje. 

7. Ostali inventar: 

a. Drvene kućice dimenzija 2m*1,5m: 8 komada postaviti u dogovoru s Organizatorom 

b. Parangal rasvjeta; 50 m 

 

8. Nastup dvoje od navedenih glazbenika kako slijedi: 

a. Glazbeni izvođač Klapa Intrade – petak, 19.09.2025. 

b. Glazbeni izvođači – Indira Forza – subota, 20.09.2025. 

c. Rezervna varijanta: Koktelsi, Teens, Vigor, Jole 

 



Tijekom manifestacije Matejna 2025., od 19.09.2025. do 21.09.2025., posjetiteljima zabavnog 

programa u prostoru šatora na parkiralištu Milihovo, za nastupe glazbenika, Ponuditelj nema pravo 

naplate ulaznica. 

 

Naručitelj se obvezuje osigurati sljedeće: 

 

1. Korištenje prostora parkirališta Milihovo 

2. Korištenje struje i vode na parkiralištu Milihovo 

3. Sanitarne čvorove: 10 pokretnih WC-a 

4. 20 komada zaštitnih ograda u šatoru, ispred pozornice i oko šatora 

5. Redarsku službu sukladno potrebama na terenu i tijekom odvijanja manifestacije 

6. Promidžbu i informiranje javnosti o održavanju manifestacije i tiskanje plakata s programom 

Matejne 2025. 

 

6. MJESTO ISPORUKE I ROK IZVRŠENJA 

Mjesto isporuke je Turistička zajednica općine Viškovo, Viškovo 31, 51216 Viškovo. 

Rok izvršenja je rujan 2025. godine. 

Temeljem provedenog postupka, sklopiti će se ugovor o suorganizaciji manifestacije Matejna 2025. 

7. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 

Cijenu s PDV-om Naručitelj će platiti u roku 15 dana od zaprimanja računa. 

Plaćanje se vrši putem eRačuna koji Ponuditelj dostavlja Naručitelju temeljem sklopljenog ugovora, 

a po realiziranom ugovorenom poslu. 

Sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18), Naručitelj je 

obveznik zaprimanja eRačuna. 

Predujam je isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja od strane gospodarskog 

subjekta. 

8. PRAVOVALJANOST PONUDE 

Rok pravovaljanosti ponude iznosi minimalno 60 dana. 

9. OBVEZAN SADRŽAJ PONUDE 

Ponuda treba sadržavati: 

1. Popunjen, potpisan i pečatom ovjeren Ponudbeni obrazac za uslugu suorganizacije 

manifestacije Matejna 2025. Obrazac Ponudbenog lista stavlja se na raspolaganje 

ponuditeljima kao prilog 1. ovog poziva. 

2. Dokaz da je gospodarski subjekt registriran za obavljanje djelatnosti sukladno Ponudbenom 

troškovniku 

3. Potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga prema Republici Hrvatskoj ne stariju od 30 dana. 

Naručitelj će isključiti Ponuditelja iz postupka ukoliko isti nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih 



poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu je posebnim 

propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza. 

4. Potvrdu Općine Viškovo, prema kojoj Ponuditelj ne smije imati iskazani dug, ne stariju od 30 

dana 

5. Popunjenu, potpisanu i pečatom ovjerenu Izjavu o nekažnjavanju. Obrazac Izjave o 

nekažnjavanju stavlja se na raspolaganje ponuditeljima kao prilog 2. ovog poziva. 

 

10. NAČIN DOSTAVE PONUDE 

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva. 

Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 

Jedinične i ukupne cijene moraju biti izražene u eurima bez PDV-a. 

Stranice ponude sa svim prilozima se označavaju rednim brojem stranice kroz ukupni broj stranica 

ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice. 

Ponuda u papirnatom obliku mora biti uvezana u cjelinu (jamstvenikom sa otisnutim 

žigom/pečatom na poleđini ponude) na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje 

listova ili dijelova ponude. 

Ukoliko se dostavljaju u sastavu ponude dijelovi koji ne mogu biti uvezani, Ponuditelj ih mora 

obilježiti nazivom, označiti ih kao dijelove ponude i dostaviti ih s ponudom. 

Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi ili dokazivi (primjerice brisanje, 

uklanjanje slova ili brojeva). 

Ispravci moraju uz navod datuma biti potvrđeni pravovaljanim potpisom i pečatom ovlaštene 

osobe gospodarskog subjekta. 

11. UVJETI DOSTAVE PONUDE 

Ponudu je potrebno dostaviti u pisanom obliku, u zatvorenoj i zapečaćenoj omotnici, poštom ili 

osobno na adresu Naručitelja: Turistička zajednica općine Viškovo, Viškovo 31, 51216 Viškovo. 

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu Naručitelja s naznakom: 

Usluga suorganizacije manifestacije „Matejna 2025“ 

„NE OTVARAJ – NATJEČAJ MATEJNA“ 

Omotnica mora imati naziv i adresu Ponuditelja, kako bi se nepravodobno pristigle ponude mogle 

vratiti bez otvaranja. 

12. ROK ZA DOSTAVU PONUDE 

Rok za dostavu ponude je 30. srpnja 2025. godine do 10.00 sati. 

Do navedenog roka ponuda mora biti zaprimljena u prostoriji Naručitelja, neovisno o načinu 

dostave. 



Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se otvarati, bez obzira na način 

dostave, te će se obilježiti kao zakašnjelo pristigle ponude te kao takve će se vratiti gospodarskim 

subjektima koji su ih dostavili. 

13. RAZLOZI ISKLJUČENJA 

Neće se uzeti u razmatranje: 

1. Ponude koje se ne dostave u roku 

2. Ponude koje nisu u skladu s dokumentacijom za nadmetanje 

3. Ponude za koje se u traženom roku ne dostave zatražena dodatna pisana pojašnjenja ili podaci 

 

14. KRITERIJ ODABIRA 

Kriterij odabira je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. 

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu se koristiti 

i primjerice kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke 

osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum i rok isporuke ili rok izvršenja. 

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazložiti izabranu ponudu. 

Postupak nabave provesti će se bez javnog otvaranja ponuda. 

15. ODLUKA O IZBORU 

Turističko vijeće će na sjednici donijeti Odluku o usluzi suorganizacije manifestacije Matejna 2025. 

Odabir najpovoljnijeg Ponuditelja izvršiti će komisija TZ Viškovo za odabir ponuda u nabavi.  

TZ Viškovo dostaviti će u preslici Odluku o odabiru ili poništenju elektroničkim putem svim 

ponuditeljima. 

Turistička zajednica općine Viškovo sklopiti će Ugovor s najpovoljnijih ponuditeljem najkasnije u 

roku 7 dana od donošenja Odluke Turističkog vijeća.  

Turistička zajednica općine Viškovo pridržava pravo ne izabrati niti jednog ponuđača te pravo 

poništenja natječaja ili njegovih pojedinačnih točaka bez ikakve obveze prema sudionicima te bez 

obveza pojašnjenja svoje odluke. 

16. KONTAKT 

Marina Jurić, direktorica Turističke zajednice općine Viškovo 

Tel: 051 257 591 

E-mail: info@tz-viskovo.hr 
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Prilog 1.  
 
 

 
PONUDBENI OBRAZAC ZA USLUGU SUORGANIZACIJE MANIFESTACIJE „MATEJNA 2025“ 

 
Naručitelj:.................................................................................................................................... 
 
Ponuditelj:................................................................................................................................... 

(naziv, sjedište, adresa, OIB)  
..................................................................................................................................................... 
Žiro račun i ime banke ponuditelja: ........................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
Kontakt: ...................................................................................................................................... 

(telefon, mobitel, e-mail)  
Ime i titula potpisnika ponude: .................................................................................................. 
 
 
izrađuje ponudu temeljem Uvjeta za izvršenje predmeta nabave, a prema ovom Obrascu, kako slijedi: 

Tekstualni opis stavke  Jed. 
mjere  

Kol.  Jedinična 
cijena  
(EUR)  

Ukupna cijena 
(EUR)  

Usluga suorganizacija manifestacije 
„Matejna 2025“ 

kom 1   

Ukupna cijena bez PDV-a:  

PDV (25%):  

Ukupna cijena s PDV-om:  

 
Napomena:  
Ponuditelj koji nije u sustavu PDV-a, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje isti 
iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno 
za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja prazno. Ponuditelj izjavljuje da su mu, nakon 
pregleda ponudbene dokumentacije, poznati svi uvjeti za obavljanje usluge i da je upoznat sa općim i 
posebnim uvjetima iz Ponudbenog troškovnika usluge suorganizacije manifestacije „Matejna 2025“ te 
da ih prihvaća u cijelosti i da su navedene cijene fiksne i nepromjenjive. 
 
U ................................. dana ...................2025. godine 
 
 

     PONUDITELJ: 
M.P.    ____________________ 

(potpis ovlaštene osobe)



 
 

PONUDBENI TROŠKOVNIK 

       Ponuditelj se za potrebe suorganizacije obvezuje osigurati sljedeće: 

1. Natkriveni prostor 

a. Šator dimenzija  750 m2 (25m*30m) 

b. Pozornicu dimenzija 48 m2 (8m*6m) – uređenu platnom 

c. Garderobu (1x) i VIP prostor (1x) za potrebe odvijanja manifestacije tijekom svih 24 

sata odvojen od ostatka šatora, usporedno sa postavljenom binom, svaki približno 

dimenzija 5m*5m 

Sve navedeno treba biti montirano u četvrtak, 18.09.2025. do 21.00 sat, a demontirano u 

ponedjeljak 22.09.2025. do 18.00 sati. 

2. Ozvučenje i rasvjetu za potrebe nastupa glazbenih izvođača i udruga s područja Viškova koje 

koriste šator tijekom 24 sata u razdoblju od 19.09.2025. do 21.09.2025. do 21.00 sat po 

sljedećoj specifikaciji: 

a. Ozvučenje: minimalno 20.000 w sa pripadajućim mixerom 32-48ch ovisno o izvođaču, 

kompresorima, efektima, eq, mikrofonima. Monitorski sistem od minimalno 5 linija sa 

pripadajućim mixerom 32-48ch ovisno o izvođaču, kompresorima, efektima, eq, min.6 

monitora. 

b. Rasvjeta: Dvije aluminijske rampe od 9m do 12m sa pripadajućim stativima za dizanje 

ozvučenja i rasvjete, 4 movinghead uređaja minimalne snage 575W, 2432 reflektora 

(PAR64 ili LED min 36*3m) sa pripadajućim mixerom, dimmerom i kablovima. 

 

3. Distribuciju i lijepljenje plakata tjedan dana prije manifestacije, a zatim i skidanje istih, na 

području općine Viškovo te svim susjednim općinama i gradovima (Opatija, Matulji, Kastav, 

Klana, Jelenje, Čavle, Kostrena, Bakar, Kraljevica i Rijeka): 

a. Plakata izvođača: svaki izvođač po 100 kom 

b. Plakata s programom Matejne: 100 kom 

 

4. Prijavu javnog skupa kod PU Primorsko-goranske i odgovornost za javni skup za vrijeme 

odvijanja zabavnog programa u šatoru od 19.09.2025. od 19.00 sati do 21.09.2025. do 21.00 

sat, sukladno Zakonu o javnom okupljanju. 

 

5. Ugostiteljsku ponudu unutar postavljenog šatora kako slijedi: 

a. 3 unutarnja šanka dužine do 10m za posluživanje pića 

b. Prostor za kuhanje i usluživanje hrane uz šator zaštićen i natkriven pagodama s 

organiziranom gastro ponudom 

c. 20 pivskih setova za potrebe konzumacije jela 

 

6. Ugostiteljsku ponudu ispred postavljenog šatora kako slijedi: 

a. 3 drvene kućice dimenzija 2,80m*2,40m – gastro ponuda 

b. 2 pagoda bara za posluživanje pića  



c. Prostor predviđen za sjedenje: visoki barski stolovi, namještaj od paleta za sjedenje 

prigodno dekoriran te ostali prigodni namještaj za sjedenje. 

7. Ostali inventar: 

a. Drvene kućice dimenzija 2m*1,5m: 8 komada postaviti u dogovoru s Organizatorom 

b. Parangal rasvjeta; 50 m 

 

8. Nastup dvoje od navedenih glazbenika kako slijedi: 

a. Glazbeni izvođač Klapa Intrade – petak, 19.09.2025. 

b. Glazbeni izvođači Indira Forza – subota, 20.09.2025. 

c. Rezervna varijanta: Koktelsi, Teens, Vigor, Jole 

 
 

9. Tijekom manifestacije Matejna 2025., od 19.09.2025. do 21.09.2025., posjetiteljima zabavnog 

programa u prostoru šatora na parkiralištu Milihovo, za nastupe glazbenika, Ponuditelj nema 

pravo naplate ulaznica. 

 

       Naručitelj se obvezuje osigurati sljedeće: 

 

1) Korištenje prostora parkirališta Milihovo 

2) Korištenje struje i vode na parkiralištu Milihovo 

3) Sanitarne čvorove: 10 pokretnih WC-a 

4) 20 komada zaštitnih ograda u šatoru, ispred pozornice i oko šatora 

5) Redarsku službu sukladno potrebama na terenu i tijekom odvijanja manifestacije 

6) Promidžbu i informiranje javnosti o održavanju manifestacije i tiskanje plakata s programom 

Matejne 2025. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



Prilog 2. 
 

IZJAVU 
 

kojom ja 
(ime i prezime, adresa, OIB (ili broj osobne iskaznice izdane od PU) 

kao ovlaštena osoba za zastupanje_____________________________________________ 
 

(naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB) 
 
pod materijalnom i kaznenom odgovornošću, izjavljujem da protiv mene osobno niti protiv naprijed 
navedenog gospodarskog subjekta _____________________________________, 
 
nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih djela: 
 
a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u 
gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), 
zlouporaba u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska 
prijevara (članak 258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), 
nezakonito pogodovanje (članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), 
trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko 
udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja (članak 329.) iz 
Kaznenog zakona, 
b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 
293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom 
poslovanju (članak 294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja 
i ovlasti (članak 337.), zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito 
posredovanje (članak 343.), primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog 
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97-36/24) 
 
Ovu izjavu dajem osobno kao osoba ovlaštena za zastupanje pravne osobe  
______________________________sa sjedištem u  ______________________________ 
 
I za pravnu osobu__________________________________________________________. 

 
U ................................. dana ...................2025. godine 
 

     PONUDITELJ: 
M.P.    ____________________ 

(potpis ovlaštene osobe) 
 
Napomena: 
(mora biti ovjereno kod javnog bilježnika ili nadležnog tijela ukoliko naručitelj to zatraži) 
 

 
 
 
 


