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Viskovo

UPUTE ZA OBVEZNIKE
Kako se koristiti Evisitor sustavom?

1) Upisite www.evisitor.hr u trazilicu i otvorite stranicu Evisitor.

2) Na stranici se nalazi pocetni zaslon za prijavljivanje :

PRIJAVI SE PUTEM NIAS-A (E-GRADANI)

3) Na papiru (TAN tablici) koji ste preuzeli u Uredu Turisti¢ke zajednice nalaze se Vase korisni¢ko ime i lozinka.
Korisni¢ko ime i lozinku potrebno je upisati u za to predvidena polja. Potrebno je obratiti pozornost na upis lozinke,

odnosno velika i mala slova.

4) Nakon toga traziti ¢e Vas poziciju s TAN Liste npr. kao na slici ispod B-24 (stupac B, redak 24). Broj pod tom
pozicijom upisati ¢ete u to predvideno polje (slika ispod):

V. . -t
INFORMACIJSKI SUSTAY
ZA PRIJAVU | ODJAVU TURISTA

Korisnik:
B-24 je pozicija gdje se nalazi vas TAN


http://www.evisitor.hr/
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Prilikom svake nove prijave, sustav e traZiti upis drugacije pozicije. Nakon prijave otvoriti ¢e se Vas evisitor. Glavni
izbornik Evisitora izgleda ovako:

<

@ ﬂ' Pogetna i ﬁ E I'—‘l @

Pocetna — Pocetna stranica sustava eVisitor s pregledom obavijesti i osnovnih dnevnih pokazatelja kretanja turista.

Turisti — Evidencija svih informacija o turistima s podru¢ja nad kojim korisnik sustava ima dozvolu, isto tako i
moguénost prijave/odjave i izmjena podataka turista.

Izvjestaji — Pregled svih statistickih izvjestaja te izrada vlastitih sloZenih izvjesStaja (eng. pivot) na temelju dostupnih
statistickih pokazatelja sustava eVisitor — Izvjestaji sadrze podatke o obveznicima, objektima, financijama i turistima.

Objekti — Informacije o objektu.

Financije — Evidencija svih financijskih zaduzenja pojedinih obveznika, rad s blagajnom te knjizenje Fina izvoda koji

v

Kontakt — Kontakt podaci o turisti¢koj zajednici.

Pomoc¢ni (desni) izbornik Evisitora izgleda ovako:

276 -~ S, ©

Prijavljeni korisnik Va§ OIB — Odjava korisnika.

Alati — Postavke prijavljenog korisnika uz moguénost dodavanja novog korisnika, pregled svih postojecih prijava,
ispis stranice te ostale pomo¢ne funkcije.

Pomoc¢ — Pomo¢ za trenutnu stranicu na kojoj se korisnik sustava nalazi i primjeri prakse kod ispunjavanja
odgovarajuéih obrazaca koji se nalaze na trenutnoj stranici.
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PRIJAVA TURISTA

Za prijavu turista na glavnom izborniku kliknete Turisti, a zatim Prijava turista.

@ eVisitor #® a 8 Turisii | |~ Jo= o) =

Prijava turista

Nakon otvaranja obrasca za prijavu, ispunite trazene podatke. Podatci oznadeni zvjezdicom (*) su obavezni. Obvezna
je ispuna za sva polja, osim adrese, srednjeg imena i kontakta. Smjestaj i vrstu usluge ne morate mijenjati.
Turiste je potrebno prijaviti u roku 24 sata od njihova dolaska u objekt.

@ ViSOl A 8 ruistl | |2 k= @ = s @ | Fr @
Prijava turista
Podetna 1 Turisti » Priava turista Ponedjeljak, 23.11.2015
Cbveznik: Hemingway, Emest (OIB:27604172972 ) L Prijova putern datoteke
1. turlst
Starac | more v Soba v
23.11.2015. B )
:s.‘.
v
MUk Zenski
* Q
) o
* Q
* v
Osobno Agencijski ([grupno)
Noéenje
= 7o
% Min o4 L]
Opéi uvjeti koristenja O sustavuy ;:;;; Ministarstvo turizma IRVERT

Prilikom ispunjavanja obratite paZnju na:

Kategorija obv. BP : "N-turist koji boravi u ugostiteljskom objektu"

Organizacija dolaska: Agencijski (grupno) ukoliko osobe dolaze preko agencija, uklju¢uju¢i Booking.com i Airbnb.

PrebivaliSte/Rodenje/Drzavljanstvo: Obratiti pozornost u putovnici, posto ne moraju biti iste drzave/gradovi

U slucaju da Evisitor ne zeli prijaviti turiste, provjerite da li ste upisali sve podatke koji su obvezni (polje koje ste
izostavili biti ¢e crveno).

Ako zelite upisati vise turista odjednom (npr. obitelj), desno lijevo kliknete na "'Prijavi jo$ jednog''. Automatski ¢e
povuci podatke prvog upisanog turista (datum boravka, prezime i drzavu) i tako ubrzati upis.

Na kraju stisnite Prijavi i gosti ¢e biti uspjesno prijavljeni!
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Prijavljene turiste mozete vidjeti u podizborniku Popis turista.

Ukoliko Zzelite izraditi potvrde o boravku za turiste, potrebno u glavnom izborniku kliknuti Turisti, a zatim na Popis

turista u podizborniku. Oznacite turiste za koje Zelite izraditi potvrde ( oznacite kvadrati¢ pored imena turista), a
zatim dolje lijevo pristisnite gumb Izradi potvrde o boravku.

Stranica 1 odl " »l |2000 v |zopisc po siranici

- 14 od 14 zepisc

Opc¢i uvjeti koristenja O sustavu Co-financed by the European Union REPUBLIKA HRVATSKA Hay T
RVl korstan) et B b § Ministarstvo
ung Europe Facilay

turizma Runa Lt

Ukoliko Zelite promijeniti datum odlaska ili unesene podatke, u glavnom izborniku odaberete Turisti, a zatim u
podizborniku PoniStavanje/Izmjena.

@ eVisitor L & ﬁTurisﬁ & |o=

Poniftavanje/lzmjena

[

Oznacite turista kojem mijenjate podatke te zatim gumb Uredi. Nakon toga, otvorit ¢e Vam se obrazac u kojem
izmijenite potrebne podatke. Nakon unesenih promjena, kliknete gumb Spremi.

FINANCIJE

Odabirom stavke Financije na glavnom izborniku, te ZaduZenja u podizborniku mo¢i éete vidjeti evidenciju Vasih
zaduzenja i uplata.

@ eVisitor @ & & |2 le= Financije
Iaduienja
Poletna nancije » ZaduZenja Cetvriak, 23.1.2020.
Oznaka stavka Razdoblje Iznos prema
datumu knjiZenja

A Po&etni saldo 1.1.2020. 0.00 kn

_ Ukupno zaduZenje zo _

B . 1.1.2020. - 31.12.2020. 0,00 kn

razdoblje

Ukupne uplate z
c AL 1.1.2020. - 31.12.2020. 0,00 kn
razdoblie

A+E-C Ukupni saldo 31.12.2020. 0,00 kn

Ukclike je iznos negativan radi se o preplati, a ako je iznes pozitivan radi se o dugovanju.

Unesite traZeni pojam i & B

Datum knjifenja T  Dalum dospijeéa T  Datum uplate T  Vijeme zadnje T
v

M lzvor stavke v  Uplata T Zaduienje T Napomena uf
promjene

0,00 kn 0,00 kn

Stranica 0 ed0 LI 00 ¢ zopiso po sfranici

=+ Izradi odobrenje/zaduienje [ Karlica objekia

Nema podatake za prikaz
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Ovdje ¢ete moci vidjeti zaduZenja turisticke pristojbe koja dospijevaju na naplatu 31.07., 31.08 1 30.09. Odabirom
Uplatnice i odabirom Vaseg objekta moci ¢ete isprintati uplatnice spremne za placanje.

e eVisitor ®# Pozetna = & Obvemnici 85 turisti | [+ 1zviestaji | 128 Objekti | (B Financijie | % Kontakt B <~ © n
Blagajna FINA izvod | FINA turisticke €lanarine Iaduienja Uplatnice

Uplatnica = 3 uplatnice

Podetna )y Financie » Uplatnica Eetvrtak, 23.1.2020.
Obvernik: Odaberi drugog cbveznika =
Uplatnica
Objekt Qdabir objekta v
Pofeina » Fnancie » Uplatnica Cetwriak, 23.1.2020.
upidarnicd
e _
Vrsta iznoza Ukupni dug v Datum 23.01.2020.
dospije¢a

Ukupni dug

Ruéni upis duga

U ukupni dug ulaze obradun dugovanjo za sva zedufenja &iji je datum dospijeéa maniji il jednak odabranom datumu, Ovoj iznes ne obuhvadéa zaduZenia
nakon odabranog datuma (23.01.2020.) u iznosu od 0 kn.

NALOG ZA NACIONALNA PLACANJA
Hio: || VAl [HRKI lznos: ‘ OlO 0| JVﬂIulnIimﬁEK:D'DD

IBAN ili broj ratuna BAN (ratun) piatitelja il Piatitel]
platitelja:
Model Paziv na broj platitelja:

PLATITELJ (naziwime | adresa):

[Model T poziv na broj platitelja:

s HR4910010051749504741 |

PRIMATELJ (naziv/ime | adresa) Model Poziv na broj primatela

o s - | HR67 I
VISKOVO p—— . ] . Opis plaanja

ifra namjene Opis Boravi¥na pristecjba do Pis placanja R R

Cosﬂ pladania Boravi3na pristoiba do _

Datum izvrdanja:

Nakon odabira objekta, pod Vrsta iznosa odaberete Pausalno 3 uplatnice te Preuzmi uplatnicu. Uplatnice su
spremne za plac¢anje sa svim potrebnim podacima za uplatu.

Ukoliko imate poteskoca prilikom prijavljivanja, upisa gostiju ili trebate neke druge informacije kontaktirajte
Turisti¢ku zajednicu Opéine Viskovo na broj (051) 257 591, mail: info@tz-viskovo.hr ili dodite u ured radnim danom
08:00-16:00 sati.
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