TURISTICKA ZAJEDNICA OPCINE VISKOVO

POSLOVNIK

O RADU TURISTICKOG VIJECA TURISTICKE
ZAJEDNICE OPCINE VISKOVO

VISKOVO, LISTOPAD 2020.



Na temelju ¢lanka 18. stavak 1. tocka 9. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog
turizma («Narodne novine», broj 52/19. i 42/20) i ¢lanka 24. Statuta Turisticke zajednice opcine
Viskovo (Sluzbene novine Opdéine Viskovo broj 11/20), Turisticko vije¢e Turisticke zajednice opcine
Viskovo, na 1. sjednici odrzanoj dana 28.10.2020. godine, donijelo je:

POSLOVNIK O RADU TURISTICKOG VIJECA TURISTICKE ZAJEDNICE OPCINE VISKOVO
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Poslovnikom o radu Turistickog vijeéa Turisti¢ke zajednice opcine Viskovo
(u daljnjem tekstu: Turisticko vijece) ureduje se:
- nacin rada i odlucivanja Turisti¢kog vijeca,

nacin sazivanja i vodenja sjednica Turisti¢kog vijeca,

izbor zapisnicara i ovjerovitelja zapisnika,

poslovni red na sjednicama Turisti¢kog vijeca,

oshivanje tijela Turistickog vijeca,

- prava i duZnosti predsjednika i ¢lanova Turistickog vijeca

- druga pitanja bitna za rad Turistickog vijeéa u skladu s odredbama Zakona
turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma («Narodne novine», broj 52/19. i
42/20 — u daljnjem tekstu: Zakon) i Statuta Turisticke zajednice opéine Viskovo (Sluzbene
novine Opd¢ine Viskovo broj 11/20 — u daljnjem tekstu: Statut)

Odredbe ovog Poslovnika u pogledu nacina rada primjenjuju se i na rad radnih i savjetodavnih tijela
osnovanih od strane Turisti¢kog vijeca.

Clanovi Turisti¢kog vijeca, kao i ostali koji sudjeluju u radu Turisti¢kog vije¢a duzni su se pridriavati
odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 2.
Turisticko vijece obavlja poslove i zadatke utvrdene Zakonom i Statutom Zajednice.
Sastav, djelokrug i ovlastenja Turistickog vijeca, nacin konstituiranja Turistickog vijeé¢a, postupak
izbora, prestanak mandata i razrjeSenje ¢lanova Turisti¢kog vije¢a utvrdeni su Statutom Zajednice.
1. PRAVA | OBVEZE PREDSJEDNIKA | CLANOVA TURISTICKOG VIJECA
Clanak 3.
Predsjednik Zajednice saziva i predsjeda sjednici Turistickog vijeéa.
Prava i duZnosti predsjednika Zajednice utvrdena su Statutom Zajednice.
Clanak 4.
Predsjednik Turistickog vijeca:
- saziva i predsjeda sjednicom Turistickog vijeéa,

- otvara sjednicu Turistickog vijeéa, utvrduje potreban broj nazoc¢nih ¢lanova radi
pravovaljanog odlucivanja,



predlaze dnevni red sjednice i vodi brigu da se sjednica odvija po prihvaéenom
dnevnom redu,

- vodi brigu o odrZzavanju reda na sjednici,

- moZze udaljiti sa sjednice svaku osobu koja narusava red na sjednici,

- vodi brigu o prijedlozima podnesenim u tijeku sjednice,

- utvrduje formulaciju prijedloga i stavlja ih na glasovanje,

- utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja,

- brine se da u radu sjednice postuju odredbe zakona i opcih akata,

- potpisuje akte koji se donose na sjednici,

- vodi brigu o izvrsavanju odluka Turisti¢kog vijeca,

- obavljai druge poslove utvrdene aktima Skupstine Zajednice i Turistickog vije¢a

Clanak 5.

Svaki ¢lan Turisti¢kog vije¢a ima pravo:
- biti izvijeSten o poslovanju Zajednice
- zahtijevati i dobiti izvjeSca, analize i druge materijale koji su mu potrebni za njegov
rad
- predlagati da se pojedina pitanja unesu u dnevni red sjednice Turistickog vijeca
- sudjelovati u raspravi i odlucivanju na sjednicama Turistickog vijeca
- ima druga prava odredena ovim Poslovnikom, Statutom i Zakonom

Clanak 6.
Clan Turistikog vije¢a duZan je redovito biti nazo€an sjednicama Turistickog vijeéa te savjesno
obavljati svoju duZnost i zadaée koje mu povjeri Turisticko vije¢e pozornoséu urednog i savjesnog
gospodarstvenika te ¢uvati poslovnu tajnu.
11, SAZIVANJE SJEDNICE TURISTICKOG VIJECA
Clanak 7.

Turisticko vijece radi i odlucuje na sjednicama.

Sjednicu Turistickog vije¢a saziva i predsjedava joj predsjednik Turistickog vije¢a, a u slucaju
sprije€enosti ili duZe odsutnosti zamjenik predsjednika.

Sjednice Turistickog vije¢a zajedno s predsjednikom Zajednice priprema direktor Turisticke zajednice
Direktor Turisticke zajednice nazoc¢an je na sjednicama Turistickog vijeca.
Clanak 8.

Turisticko vijece zasjeda po potrebi, a najmanje Cetiri puta godisnje, kada to zatraZi predsjednik ili
najmanje jedna trecina Turistickog vijeca.

€lanak 9.

Pismeni poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda, zapisnikom s prethodne sjednice i s
materijalom za raspravu upuduje se ¢lanovima Turistickog vije¢a u pravilu pet dana prije odrZavanja
sjednice.



Poziv i materijali za sjednicu Turistickog vijeéa mogu se uputiti ¢lanovima Turistickog vijeca
elektronickim putem.

Iznimno, u hitnim slucajevima, sjednica se moZe sazvati u kra¢em roku od onog navedenog u prvom
stavku ovog €lanka, a dnevni red za tu sjednicu moZze se predlozZiti i na samoj sjednici.

U hitnim sluc¢ajevima moguce je odrzati i telefonsku sjednicu. Dnevni red telefonske sjednice moze se
predloZziti na samoj sjednici s time da u tom slucaju on ne sadrZi zapisnik s prethodne sjednice vec se
on usvaja na prvoj redovnoj sjednici.
Sjednica Turistickog vije¢a moZe se odrzati i elektronickim putem. Odluke Turistickog vije¢a na
elektronickoj sjednici donose se ocitovanjem ¢lanova po tockama dnevnog reda na sluzbenu e-postu
TZ opdine Viskovo.
Iznimno, u hitnim slucajevima, ¢lan Turistickog vijec¢a koji nije u moguénosti prisustvovati sjednici,
moze se telefonski oCitovati o predloZzenom dnevnom redu i tockama dnevnog reda te se navodi kao
prisutan ¢lan Turisti¢ckog vijeca.

Iv. TIJEK SIEDNICE TURISTICKOG VIJECA

Clanak 10.

Sjednicu Turistickog vijeca otvara predsjednik i utvrduje da li je na sjednici nazocan potreban broj
¢lanova Turistickog vijeca.

Ako se utvrdi da na sjednici Turistickog vijec¢a nije prisutan dovoljan broj ¢lanova, sjednica se odgada
za odredeni sat istog dana ili za drugi odredeni dan i sat.

O odgodi sjednice za drugi dan pismeno se izvjeS¢uju samo odsutni ¢lanovi Turistickog vijeca.
Prije utvrdivanja dnevnog reda predsjednik daje krate upute i obavijesti u svezi s radom Turistickog
vijeca.

Clanak 11.

Dnevni red sjednice predlaZe predsjednik Turistickog vijeéa te ga podnosi ¢lanovima Turistickog vijeéa
na razmatranje.

PredloZeni dnevni red mozZe se u toku rasprave o dnevnom redu izmijeniti, dopuniti ili se pojedina
tocka moze skinuti s dnevnog reda.

Ako pojedini ¢lanovi Turisti¢kog vijeca predloze izmjenu ili dopunu dnevnog reda, predsjednik daje na
glasovanje prijedlog, a potom proglasava tako utvrdeni dnevni red.

Prijedlog dnevnog reda smatra se usvojenim ako nije bilo prijedloga da se izmjeni ili dopuni.

Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose clanovi Turistickog vije¢a vecinom glasova nazocnih
¢lanova.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim temama i to redom koji je
utvrden u prihvaéenom dnevnom redu.



Clanak 12.
Razmatranje pojedinih tofaka obavlja se po redoslijedu utvrdenom u dnevnom redu.
U toku sjednice ¢lanovi Turistickog vije¢a mogu mijenjati redoslijed utvrden dnevnim redom.

Po pojedinim tockama dnevnog reda predlagatelj materijala usmeno podnosi izvjeS¢e nakon cega
predsjednik otvara raspravu.

Ukoliko je pitanje o kojem se vodi rasprava dovoljno razrijeSeno da se moZe donijeti odluka,
predsjednik zakljucuje raspravu.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Predmet dnevnog reda je usvajanje odluka, donosenje zaklju¢aka i odgovarajudih akata. Ako predmet
koji se razmatra na sjednici Turistickog vije¢a ne zahtjeva donoSenje odluke i zakljucka, odnosno
utvrdivanje prijedloga, prelazi se na sljede¢u to¢ku dnevnog reda kad se taj predmet razmotri.

Clanak 13.
Nitko ne mozZe govoriti na sjednici Turistickog vijeéa prije nego zatraZi i dobije rije¢ od predsjednika.

Predsjednik brine o odrzavanju reda na sjednici.

Osobe nazocne na sjednici Turistickog vijeéa duzne su se pridrZzavati naloga predsjednika koji se
odnosi na poslovni red.

Rasprava ¢lanova Turisti¢kog vijeéa o pojedinim pitanjima, u pravilu, nije vremenski ogranicena.

Clanovi Turistickog vije¢a na prijedlog predsjednika mogu na sjednici odluciti da se rasprava o
pojedinim pitanjima vremenski ogranici.

Predsjednik brine da ¢lanove Turistickog vije¢a nitko ne prekida niti spre€ava njihovo izlaganje te da
se govornik ne udalji od pitanja koje je na dnevnom redu.

V. ODLUCIVANIJE U TURISTICKOM VIJECU
Clanak 14.

Turisticko vije¢e moZe pravovaljano odlucivati ako sjednici prisustvuje vise od polovice ¢lanova
Turistickog vijeca, a odluke donosi ve¢inom glasovanja prisutnih.

Iznimno, odluku o razrjeSenju direktora TZ Viskovo donosi Turisticko vijece dvotrecinskom veéinom
glasova svih ¢lanova Turistickog vijeéa.

Clanak 15.
Glasovanje na sjednicama je javno ukoliko ¢lanovi Turistickog vijeé¢a ne odluce drukcije.

Glasuje se dizanjem ruku ili poimenicnim izjaSnjavanjem.



Svaki ¢lan Turisti¢kog vije¢a ima jedan glas.

Glas u Turistickom vijeéu moze se dati pismom, telefonom, telefaksom, e-mailom ili koristenjem
drugih tehnickih sredstava, ako se s time sloZi veéina ¢lanova Turisti¢kog vijeca.

Clanovi Turisti¢kog vije¢a mogu glasati ZA ili PROTIV prijedloga odnosno predmeta o kojem se glasa, a
mogu se i suzdrzati od glasovanja.

Clan Turisti¢kog vije¢a koji se ne suglasi s prihvac¢enim prijedlogom moze izdvojiti svoje misljenje s
pravom da sam oblikuje svoj stav u zapisnik.

Ako se vedina prisutnih ¢lanova suzdrZi od glasovanja, smatra se da je prijedlog odbijen.
O svakom predmetu na dnevnom redu odlucuje se nakon rasprave.
Clanak 16.

Poslije zavrSenog glasovanja, predsjednik utvrduje rezultat glasovanja i na temelju rezultata
objavljuje je li prijedlog o kojem se glasalo prihvacéen ili odbijen.

Po iscrpljenom dnevnom redu ¢lanovi Turistickog vije¢a mogu postavljati pitanja i traZiti odgovor iz
djelokruga rada drugih tijela Sto ih je Turisticko vijece osnovalo za izvrSavanje stalnih ili povremenih
zadaca.

Kad se iscrpi dnevni red i zavrsi rad sjednice, predsjednik zakljucuje sjednicu.
VvI. ZAPISNIK
Clanak 17.
O radu sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik sjednice sadrzi:

1. redni broj sjednice,
datum i mjesto odrZavanja sa satom pocetka i zavrSetka rada,
imena i broj prisutnih ¢lanova Turistickog vijeca,
dnevni red sjednice,
imena sudionika u raspravi o pojedinim tockama dnevnog reda,
rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima
odluke i druge akte u punom tekstu i odgovarajucoj formi,
izdvojena misljenja pojedinih ¢lanova Turistickog vijec¢a
druga bitna dogadanja sa sjednice

LN AWN

Clanak 18.
Zapisnicara i ovjerovitelja zapisnika odreduje predsjednik.
O izradi zapisnika i oblikovanju usvojenih odluka i drugih akata brine predsjednik.
Usvojen zapisnik potpisuje predsjednik, zapisnicar i ovjerovitelj zapisnika.

Zapisnik se dostavlja ¢lanovima Turisti¢kog vije¢a u skra¢enom obliku.



Zapisnik se verificira na sljedecoj sjednici Turistickog vijeca.

Clanovi Turisti¢kog vijeéa mogu zahtijevati iz zapisnika izvode svojih izlaganja i izlaganja drugih
sudionika na sjednici ako im je to potrebno za rad.

Clanovi Turisti¢kog vije¢a mogu zahtijevati ispravak ili dopunu zapisnika s prethodne sjednice.
Odluku o tome donosi Turisti¢ko vijece vecinom glasova nazocnih ¢lanova.

Izvornici zapisnika sa sjednice Turistickog vijeéa ¢uvaju se u Turistickoj zajednici
VIl.  USTROJSTVO RADNIH TIJELA TURISTICKOG VIJECA
Clanak 19.
Za izvrSavanje stalnih i povremenih zadaca Turisticke zajednice, Turisticko vijece moZe osnovati
odbore, sekcije, komisije i druga radna tijela te koristiti usluge znanstvenih i stru¢nih pravnih i
fizickih osoba.
Radna tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka nemaju pravo odlucivanja.
Clanak 20.
Sjednicama Turistickog vijeéa i drugih radnih tijela mogu prisustvovati osobe iz ¢lanka 19. ovog

Poslovnika. Prilikom utvrdivanja dnevnog reda odrediti ¢e se koje ¢e od stru¢nih osoba biti prisutne
na sjednici.

ViIl. JAVNOST RADA

Clanak 21.
Rad Turistickog vijeca je javan.
Javnost se moze iznimno iskljuciti samo u odnosu na isprave i podatke koji predstavljaju poslovnu
tajnu te sa sjednica na kojima se raspravlja o tim ispravama i podacima kao i o drugim pitanjima koja
predstavljaju poslovnu tajnu.
Poslovnom tajnom smatraju se oni podaci koje je takvima oznacila osoba koja ih priopcava i kod kojih
se, uz primjenu pozornosti dobrog gospodarstvenika, ne moZe iskljuciti opasnost da bi njihovom
objavom bili ugroZeni interesi Zajednice.
Poslovnom tajnom smatra se i svaka Cinjenica koja je u izravnoj ili neizravnoj vezi s poslovanjem
Zajednice, a poznata je samo ogranicenom broju osoba i za koju bi se pozornos¢u dobrog
gospodarstvenika imalo zakljuciti da je njeno drZanje u tajnosti potrebno ili korisno za Zajednicu.

Clanak 22.

Opcim aktom koji donosi Turisti¢ko vije¢e odreduju se podaci Sto predstavljaju poslovnu tajnu cije bi
iznoSenje u javnosti ili neovlastenoj osobi Stetilo hrvatskom turizmu.

Dokumentacija i podaci Sto sadrZe stru¢ne podatke o Stetnom utjecaju na Zivot i zdravlje ljudi i
okolisa ne mogu se smatrati poslovnom tajnom.



Opc¢im aktom iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se osoba koja daje podatke i obavjestenja o radu
Turistickog vijeca i njegovih tijela.

IX.  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
Ovaj Poslovnik donosi Turisti¢ko vijeé¢e veé¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Turistickog vije¢a opéine
Viskovo od 24. svibnja 2010. godine.

Predsjednica Turistickog vijeéa

Sanja Udovi¢, dipl.oec









